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                                                                    SEPA Sammler-Bearbeitung 

 

Übersicht-Inhalt 

• Allgemeines 

• SEPA-Sammelauftrag anlegen (Neuanlage) 

• SEPA-Sammelauftrag absenden (Ausführung) 

• SEPA-Sammelauftrag verwalten (Änderung) 

• Terminierten SEPA-Sammler löschen 

 

Allgemeines:  

Beim Sammelauftrag werden Einzelaufträge (Lastschriften oder Überweisungen) in einem Zahlungsauftrag 

zusammen ausgeführt.                                                                                                                                                     

Max. 1.000 Einzelaufträge können zu einem Sammelauftrag zusammengefasst werden. 

Der Sammelauftrag ist hilfreich für regelmäßig wiederkehrende Überweisungen bzw. Lastschriften (z.B. 

Löhne, Beitragseinzüge). 

Der Vorteil liegt in der einmaligen Erfassung als Sammler-Vorlage sowie der terminierten Online-

Verwaltung und Ausführung der Aufträge über die Internet-Filiale. 

 

 

Melden Sie sich wie                        

gewohnt mit Ihrem 

persönlichen Anmeldenamen 

und Ihrer PIN in unserer 

Internet-Filiale unter 

www.sparkasse-holstein.de an. 
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SEPA Sammelauftrag anlegen (Beispiel: SEPA-Sammellastschrift):    

                                                                                                                             

1.  

Unter dem Menüpunkt 

„Online-Banking“ -> „Banking“-

> „Lastschrift“ -> „Sammler“ 

kommen Sie zur 

Neueinrichtung eines 

Sammlers.  

 

 

    

    

                                     

 

 

                

2.                                                                                          

Befüllen Sie folgende Felder:    

 - Auftragsgeber                                     

- Name der  Sammellastschrift         

- Sammlerart                                        

- Sequenz                                              

- als Vorlage speichern (nach   

   Ausführung verbleibt der  

  Sammelauftrag für weitere   

  Ausführungen gespeichert. 

 

Klicken Sie auf „Weiter“. 
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3.  

Steht bereits ein Datum für den 

Einzug fest, tragen Sie diesen als 

Fälligkeitstag ein. Wird der 

Sammler  für spätere 

Ausführungen angelegt, lassen     

Sie das Feld leer. 

 

 

 

Klicken Sie auf „Weiter“. 

       

4. 

Erfassung des 

Zahlungspflichtigen: 

- Name oder Firma des Zahlers           

- IBAN des Zahlers                                

- Mandatsreferenz                              

- Mandatsdatum  (Datum des   

  SEPA-Lastschriftsmandats)                                 

- Betrag                                                   

- Verwendungszweck 

Wichtig!                                       

Drücken Sie auf „Speichern   

und weiter“ um weitere 

Lastschriften diesem Sammler 

hinzuzufügen. 

Über „Erfassung beenden“  

wird der Sammel-Auftrag 

gespeichert und steht zur 

Verwendung bereit. 
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SEPA Sammelauftrag absenden:    

 

 

 

 

 

1.                                           

Klicken Sie zunächst auf die 

Funktion „Verwenden“. 

2.                                                      

Je nach Legitimationsverfahren 

wird Ihnen nun eine TAN 

zugestellt. 

Bitte kontrollieren Sie die 

Ausgangsdaten, bevor Sie     

diese eingeben. 

 

Sofern es keine Abweichungen 

gibt, können Sie die TAN 

eingeben und auf „Weiter“ 

klicken.  
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3.                                                       

Sie erhalten nach richtiger Eingabe 

der TAN eine  Bestätigung der 

Ausführung. 
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     Internet-Filiale  

                                                                    SEPA Sammler-Bearbeitung 

 

SEPA-Sammelauftrag verwalten: 

 

 

 

 

 

1.                                                                

Wenn Sie nun wieder über 

„Online-Banking“ -> „Banking“ -> 

„Sammler-Vorlagen“ gehen, 

sehen Sie alle Ihre bestehenden 

Sammler. 

2.                                                          

Rechts von dem benötigtem 

Sammler haben Sie nun vier 

verschiedene 

Auswahlmöglichkeiten:                   

- Anzeigen                                           

- Ändern                                             

- Löschen                                             

- Verwenden    
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Funktionen: 

 

   

 

 

 

 

 

 

     

                           

                                                           

3.                                                      

Gehen Sie zum ändern der 

gespeicherten Einzelpositionen 

innerhalb des Sammlerbestands  

auf den oberen rechten Button. 

 

Klicken Sie nun auf die Funktion 

„Ändern“. 

Anzeigen: Ausführungstermin / Status / Letzte Änderung 

Ändern: weitere Einzelaufträge zum Sammler hinzufügen oder enthaltene Einzelpositionen ändern                  

sowie löschen. 

 Verwenden: Sammelauftrag ausführen / Termineingabe 

Löschen: Diesen SEPA-Sammelauftrag aus den Vorlagen löschen. 
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  Sollten Sie telefonische Hilfe benötigen,                                                                   

             steht Ihnen unsere Technische Hotline gerne zur Verfügung:  

          Tel: 04531 – 508 7401 

                (Täglich von 07:00 – 23:00 Uhr) 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.                                                           

Ihnen wird nun der SEPA-

Sammelauftrag dargestellt. Sie 

können die dortigen 

Einzelpositionen ändern, löschen 

oder neue Lastschriften hinzufügen. 

a)     - Details ansehen 

        - Ändern  

               (z.B. Bankverbindungen 

                oder Betrag)       

        - Diese Position aus Sammler  

                entfernen 

b)     Neue Einzelposition zum    

                Sammler hinzufügen 
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