Sparkasse Holstein

Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Onlinebanking
-

Sie haben ab sofort die Mdglichkeit, zur Freigabe anstehende SRZ (Service-
Rechenzentrum)-Zahlungen Ihres Lohnbuchhaltungs- oder Steuerberatungsbiiro online
abzurufen und mit elektronischer Unterschrift freizugeben (oder zu 16schen). In diesem
Falle ist die Abgabe eines Begleitzettels in Papierform nicht mehr notwendig. Damit Sie
diesen Service nutzen kdnnen, schliefen Sie bitte die ,,Vereinbarung tiber die Teilnahme
am beleglosen Datenaustausch unter Einschaltung von Servicerechenzentren per
Datenferniibertragung (DFU)" in der aktuellen Fassung mit uns ab.

lhre Vorteile im Uberblick:
e Einfache und schnelle Freigabe der Dateien.
e Freigabe unabhingig von Offnungszeiten — rund um die Uhr.
e Auftragsfreigabe ganz ohne Papier und Transportkosten.
e Bearbeitungszeiten werden verkiirzt.

Hinweise

Ausfiihrungstermine:

Ausfiihrungstermine der eingereichten Uberweisungs- und/oder Lastschriftauftrige
werden automatisch bei der Online-Freigabe beriicksichtigt!

Wenn Sie die Dateien vor dem angegebenen Ausfiihrungstag freigeben, erfolgt die
Verbuchung erst zu dem vom SRZ angegebenen Ausfiihrungstermin.

Onlinebanking-Limit:
Bitte stellen Sie vorab sicher, dass fiir die Freigabe der SRZ-Zahlungen mit der
Sparkasse ein ausreichendes Onlinebanking-Limit vereinbart wurde.

Auf den folgenden Seiten haben wir fiir Sie die Online-Freigabemd&glichkeiten in den
Angeboten der Sparkasse fiir die Internet-Filiale, StarMoney Business und SFirm Schritt
fur Schritt dargestellt. Eine Freigabe in den {ibrigen StarMoney-Produkten oder tber die
Sparkasse-App ist leider nicht mdglich.

Bei Fragen zu einer anderweitigen Banking-Software wenden Sie sich bitte an den
Programmbhersteller.

A. Freigabe in der Internet-Filiale per PIN/TAN (pushTAN oder chipTAN)
B. Freigabe in StarMoney Business mit PIN/TAN (pushTAN oder chipTAN)
C. Freigabe in StarMoney Business mit ELKO/EBICS

D. Freigabe in SFirm mit PIN/TAN (pushTAN oder chipTAN)

E. Freigabe in SFirm mit ELKO/EBICS
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Sparkasse Holstein
Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Onlinebanking

A. Freigabe in der Internet-Filiale per PIN/TAN (pushTAN oder chipTAN)

I. Anmeldung
Gehen Sie auf unsere Homepage www.sparkasse-holstein.de und melden Sie sich im

Online-Banking mit lhren Zugangsdaten (Anmeldename / PIN) an.

Il. Aufruf der offenen Zahlungen
Geben Sie im Suchfenster ,,DSRZ“ ein. AnschlieBend den Suchtreffer ,,DSRZ-Freigabe*“
auswahlen.
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Es 6ffnet sich nun die Seite mit den Auftraggeberdaten mit den vorliegenden Dateien.
Klicken Sie auf den Pfeil-Button.
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http://www.sparkasse-holstein.de/

Sparkasse Holstein

Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Onlinebanking
-

lll. Priifen und Freigabe

Vergleichen Sie in dieser Maske die Inhalte von den Feldern Ausfiihrungsdatum,
Kontrollsummen, Gesamtbetrag und Anzahl der Postenmit den Daten von Ilhrem
Lohnbuchhaltungs-oder Steuerberatungsbiiro.
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- Zur Freigabe der Datei klicken Sie bitte auf den Pfeil-Button

- Wenn Sie die Datei 16schen wollen, driicken Sie bitte den Papierkorb-Button

IV. Durchfithrung der Buchung im Online-Banking:
Bestdtigen Sie den Buchungsvorgang durch die Eingabe der TAN
und anschlieBenden ,Freigeben”.

.
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Sparkasse Holstein
Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Onlinebanking

B. Freigabe in StarMoney Business mit PIN/TAN (pushTAN oder chipTAN)

ab StarMoney Business 8

StarMoney Businessstarten und unter Zahlungsverkehr-SRZ-Dateien ,Bestand“ wahlen.

¥) STARMONEY BUSINESS 7

kund
e s () SsRz-DATEIEN

= W @
Die Eingabehilfe wird fur dieses Feld nicht angeboten.
Ubersicht
Kontenliste @
Auswertung
» Meu Bestand

Schnellerfassun
. Alle | offen | Eriedigt

« Zahlungsverkehr
Abhaoldatum Ausfuhrung Erstelidatum Art Nr.

Uberweisung
Lastschrif

Ubertrag
Termindberweisung
Daueraufirag
EU-Uberweisung
Auslandsubenveisung
Sammeliberweisung
Sammellastschrift
Lastschrftrickgabe
Direkiverzand

Konverigrung

- Vergleichen Sie nach dem Datenabruf die Inhalte von den Feldern Ausfiihrungsdatum,
Kontrollsummen, Gesamtbetrag und Anzahl der Posten mit den Daten von lhrem
Lohnbuchhaltungs-oder Steuerberatungsbiiro.

- Zur Freigabe der Datei klicken Sie bitte
auf ,Freigeben“.

Ausfuhrung Erstelidatum Art

- Wenn Sie die Datei 16schen wollen,
klicken Sie bitte auf ,Loschen“.

- Im Anschluss bestdtigen Sie den Vorgang durch die Eingabe der TAN.
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Sparkasse Holstein

Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Onlinebanking
-

C. Freigabe in StarMoney Business per ELKO/EBICS

Hinweis: Zur Nutzung der Online-Freigabe miissen Sie die Auftragsarten CCX (SRZ-
Freigabe von SEPA-Uberweisungen), CDX, C1X, C2X (SRZ-Freigabe von SEPA-
Lastschriften) sowie HVD, HVE, HVS, HVT, HVU, HVZ, HKD zur verteilten Elektronischen
Unterschrift von der Sparkasse fiir Ihren bestehenden EBICS-Zugang aktivieren lassen.

ab StarMoney Business 8

StarMoney Businessstarten und unter EBICS-VEU ,Aktualisieren® wahlen.

) S TARMONEY BUSINESS .

t't'f.’:.m__“.:,,. () VERTEILTE ELEK TRONISCHE UNTERSCHRIFT: AUFTRAGE
= dh B
[he Eingabehilfe wird fur dieses Feld nicht:
Ubersicht
Kontenlisie [504)
Auswertung
SCanoeTiasaung Auftragsart Anzahl erfordericher Signaturen
Auftragsnummer Anzahl geleisteter Signaturen

v Tahlungsverkehr
* LAty
- Nach dem Abholen der Unterschriftenmappe werden die einzelnen (Sammel-)

Auftrdage aufgelistet. Markieren Sie den jeweiligen Auftrag und klicken auf
nDetails".

- Vergleichen Sie in der ndchsten Maske die Inhalte von den Feldern
Ausfiihrungsdatum, Kontrollsummen, Gesamtbetrag und Anzahl der Posten mit
den Daten von Ihrem Lohnbuchhaltungs-oder Steuerberatungsbiiro.

- Zudem erhalten Sie eine Ubersicht liber den Unterschrifts-Status, d.h. wie viele
Unterschriften zur Ausfiihrung des Auftrags erforderlich sind, noch fehlen und
wie viele Unterschriften noch geleistet werden missen.

= Einreichen: Uber diese Schaltfliche kénnen Sie Ihre Unterschrift fiir den
Auftrag leisten

= Online-Details: Uber diese Schaltfliche kénnen Sie weitere Informationen
(Einzelposten) zu dem Auftrag abrufen — Voraussetzung: Die Auftragsart
~HVT“ist freigeschaltet.

= Stornieren: Uber diese Schaltfliche kann der Auftrag storniert werden.

- Bestdtigen Sie den Vorgang durch die Eingabe der Elektronischen Unterschrift
(EU) und senden den Auftrag ab.

|
Seite 5



Sparkasse Holstein

Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Onlinebanking
-

D. Freigabe in SFirm mit PIN/TAN (pushTAN oder chipTAN)

ab SFirm Version 3.x

SFirm starten und unter Ubertragungen —Bestinde —-SRZ-Dateifreigabe ,abholen”
wahlen.

Lel=ld p BB ] g E] ® -

Datei Start Ausgabe Auswertung Cash Extra Wartungscenter

% Ol =" B2 Rundruf & Zuriicksetzen Alle | Vorschau
£ :
N =i Ei kontoinformationen | g8 Aktualisieren Keine T Drucken
Abhaolen Patei Datei Pratokalle
Gigeben IGschen @ Bankzugange tﬁTabelle v Umkehren 1l PDF
sRZ-Dateifreigabe Wechseln zu Ansicht Auswahl Druck
|Ordner-,.-‘K-Jnt-:mamen suchen | f? %/ SRZ-Dateifreigabe .

} Ubertragungen = Bestinde > SR7-Dateifreigabe

Bestand vom: nicht vorhanden

4 l___j Ubertragungen
A 'ﬁ Suchaordner

@ gescheitert Ziehen Sie eine Spaltendberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppi
Pool
_*@ Abgehalt « Auftragageber Kontoname
l_—_J Ausgang
l:ﬁ Eingang i
4 B3 Bestinde & Keine Datensatze vorhanden.

E Terminauftrige
é'?_‘ Dauerauftrage

S SRZ-Dateifreigabe

@ EBICS-Unterschriftenmappe
Fi @ Archiv
[ ﬁ Suchordner
.gﬁ Ausgang

@ Eingang

- Vergleichen Sie in der ndchsten Maske die Inhalte von den Feldern
Ausfiihrungsdatum, Kontrollsummen, Gesamtbetrag und Anzahl der Posten mit
den Daten von Ihrem Lohnbuchhaltungs-oder Steuerberatungsbiiro.

=l pBE & gR] *sl

Datei Start Ausgabe Auswertung Cash

% & 7 B3 Rundruf
7 :
L & (i B Kontoinformatione

- Zur Freigabe der Datei klicken Sie bitte auf Doirs - e
»Datei freigeben®. eic = ) Bankzugange

Woechseln zu

er-/Kontonamen suchen | f$

- Wenn Sie die Datei 16schen wollen,
Sie bitte auf ,,Datei 16schen®.

4 l::’_] Ubertragungen
4 03] Suchordner

=7 SR
(€-]»

Bestand vo:

) gescheitert Ziehen Sie ¢

@ Pool

[ﬁ Ausgang
l-ﬂ Eingang \

- Im Anschluss bestdtigen Sie den Vorgang durch die Eingabe der TAN.
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Sparkasse Holstein
Anleitung zur Freigabe von DSRZ-Dateien per Onlinebanking

E. Freigabein SFirm per ELKO/EBICS

Hinweis: Zur Nutzung der Online-Freigabe miissen Sie die Auftragsarten CCX (SRZ-
Freigabe von SEPA-Uberweisungen), CDX, C1X, C2X (SRZ-Freigabe von SEPA-
Lastschriften) sowie HVD, HVE, HVS, HVT, HVU, HVZ, HKD zur verteilten Elektronischen
Unterschrift von der Sparkasse fiir Ihren bestehenden EBICS-Zugang aktivieren lassen.

ab SFirm Version 3.x
SFirm starten und Ubertragungen -EBICS-Unterschriftenmappe - ,,abholen“ wahlen.

DElY pBEE (g5 %5

Ausgabe Auswertung Cash Extra ‘Wartungscenter

4 O =  |EiKontoinformationen | M Zuriicksetzen Alle Varschau
> g e U F.}Bankzugénge g Aktualisieren Keine Drucken
Abholen Details Unterschreiben Stornieren | Protokolle
//’f Schldsselverwaltung EﬂTabelle = Umkehren FDF
chriftepsfappe Auftrige Wechseln zu Ansicht Auswahl Druck
|Ordner—_"K-:unt-Jnamen suchen | {? @ EBICS-Unterschriftenmappe .

|€~| % | Ubertragungen > Bestsnde > EBICSinterschriftenmappe

4 l_'J Ubertragungen

Bestand : micht vorhanden
4 'ﬁ Suchaordner Estana vom: i

'"ﬁ gescheitert Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren
] Pool
= Abgeholt Auftraggeber Kontoname EU-Status
2% Ausgang
l_? Eingang 5
4 T Bestinde @ Keine Datensitze vorhanden.

[ Terminauftrage

"E—] | Dauerauftrige
E__:I Lastschriftwiderspriche

I 3 Suchordner

[«_'_9 Auszgang

,_!9 Eingang

- Nach dem Abholen der Unterschriftenmappe werden die einzelnen (Sammel-)
Auftrdage aufgelistet. Markieren Sie den jeweiligen Auftrag und klicken auf
,Details/Unterschreiben®.

- Vergleichen Sie in der ndachsten Maske die Inhalte von den Feldern
Ausfiihrungsdatum, Kontrollsummen, Gesamtbetrag und Anzahl der Posten mit
den Daten von Ihrem Lohnbuchhaltungs-oder Steuerberatungsbiiro.

- Zudem erhalten Sie eine Ubersicht iiber den Unterschrifts-Status, d.h. wie viele
Unterschriften zur Ausfiihrung des Auftrags erforderlich sind, noch fehlen und
wie viele Unterschriften noch geleistet werden miissen.

= Freigabe: Uber die Schaltfliche ,,Unterschreiben kénnen Sie lhre
Unterschrift fiir den Auftrag leisten

= Details anfordern: Uber diese Schaltflache kénnen Sie weitere Informationen
(Einzelposten) zu dem Auftrag abrufen —-Voraussetzung: Die Auftragsart
~HVT“ist freigeschaltet.

= Stornieren: Uber diese Schaltfliche kann der Auftrag storniert werden.

- Bestdtigen Sie den Vorgang durch die Eingabe der Elektronischen Unterschrift
(EV).
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